2023届毕业生办理退宿
工作方案

1、 准备工作
2、 退宿办理流程
1、 毕业生收拾个人物品、打包行李完成后，通知本楼宇管
[bookmark: _GoBack]理员或值班员进行查房；
2、 楼宇管理员或值班员对该生所在床位、所用设施（书桌、
座椅、储物柜、钥匙、空调遥控器等）进行检查，检查后在《毕业生退宿查房单》上签字确认；
3、 毕业生物品清空后，将钥匙和空调遥控器交至本楼宇值
班吧台，并在《毕业生退宿名单》上确认签字。一经签字，视同该宿舍该床位物品已清空，其余视同废弃物处理；
4、 毕业生持《毕业生退宿查房单》到所在楼宇值班吧台进
行退宿确认；
5、 学生公寓每日对当日办理毕业退宿人数进行汇总；
6、 毕业生退宿离校结束后，公寓中心将尽快组织对所有毕
业生房间及床位进行清理打扫。
3、 其他相关问题
（1） 毕业生延长学籍
1、 本科毕业生延长学籍，须统一办理退宿手续，新学期若
仍有住宿需求，可在新学期开学且分配完新生床位后，再重新提出住宿申请，学生公寓管理中心根据床位情况进行相应安排；
2、 研究生符合N+1（学制+1）政策且在新学期仍有住宿需
求的延籍生，填写《延期住宿申请书》经学院签字盖章批复后，统一在6月10日前交至所住楼宇楼宇管理员，学生公寓管理中心按照学校相关工作要求，作出住宿安排。
经批准的研究生延期住宿申请，务必配合楼宇宿舍整合。（宿舍整合工作，是指结合学生毕业年限将零散床位合并至有空床位的宿舍中，以便为新生腾出更多的整房间。）未经批准的，必须在统一毕业离校时，办理退宿手续。
（2） 升本校博士、硕士的研究生提前入住
为给升入本校博士、硕士的研究生们提供便利，公寓中心可根据学生的个人意愿安排提前入住。在本楼宇办理退宿手续，然后到新楼宇办理入住手续。不愿办理提前入住的研究生，须在本楼办理退宿手续，如新宿舍未清理出房间，可在本楼寄存行李，待开学与新生一起安排新宿舍入住。
为保障升本校博士、硕士的研究生们可以顺利办理提前入住，建议毕业生离校顺序安排为先博士、再硕士、后本科，为打扫提前入住房间提供时间。即博士生退宿房间打扫完成后，硕士生在原宿舍退宿可直接搬入博士生房间，硕士生退宿房间打扫完成后，本科生在原宿舍退宿可直接搬入硕士生房间。
（三）毕业生行李寄存
由于学生公寓宿舍用房有限且床位紧张，为确保新生顺利
入住，仅为直博、本校升硕士、本校升博士的同学办理行李寄存手续。
（四）他人代办退宿手续
若毕业生本人确因特殊情况无法亲自办理退宿手续，需经

他人代办的，必须是同性别代办人且应全程配合公寓管理，因涉及到宿舍内个人物品的整理和搬离，须持经学院签字盖章的《授权委托书》在学校统一安排的退宿当天进入楼宇代其办理退宿。

后勤基建处  
学生公寓管理中心

1

Workbook1.xlsx
Sheet2

		学生公寓开放楼宇排班表(2022年6月1日至6月30日)

		日期		监督巡视员		校内2号楼(值班电话:83952236)										校内3号楼(值班电话:83952372)								维修员		联系电话

						值班员		联系电话		保洁员				夜巡员		值班员		联系电话		保洁员

										上午		下午								上午		下午

		6月1日（周三）		郤长海
13691558642		杨晓敬		13611252487		杨春梅
王素英		杨春梅
王素英		成世江		郝连翠		13718638810		李新征
刘秀荣		李新征
刘秀荣		刘晓亮		13683020809

		6月2日（周四）				李艳君		18310523668		杨春梅
王素英		杨春梅		刘晓亮		高红 
李新征		13691008914
18811019616		罗素英
刘秀荣		罗素英		成世江		18813065750

		6月3日（周五）				杨晓敬		13611252487		杨春梅
王素英		杨春梅
王素英		成世江		郝连翠		13718638810		罗素英
刘秀荣		罗素英
刘秀荣		刘晓亮		13683020809

		6月4日（周六）				李艳君		18310523668		杨春梅
王素英		王素英		-		李新征		18811019616		罗素英
刘秀荣		刘秀荣		成世江		18813065750

		6月5日（周日）				杨晓敬		13611252487		杨春梅
王素英		杨春梅		-		郝连翠		13718638810		罗素英
刘秀荣		罗素英		刘晓亮		13683020809

		6月6日（周一）				李艳君		18310523668		杨春梅
王素英		杨春梅
王素英		刘晓亮		李新征		18811019616		罗素英
刘秀荣		罗素英
刘秀荣		成世江		18813065750

		6月7日（周二）				杨晓敬		13611252487		杨春梅
王素英		王素英		成世江		郝连翠		13718638810		罗素英
刘秀荣		刘秀荣		刘晓亮		13683020809

		6月8日（周三）				李艳君		18310523668		杨春梅
王素英		杨春梅
王素英		刘晓亮		李新征		18811019616		罗素英
刘秀荣		罗素英
刘秀荣		成世江		18813065750

		6月9日（周四）				杨晓敬		13611252487		杨春梅
王素英		杨春梅		成世江		郝连翠		13718638810		罗素英
刘秀荣		罗素英		刘晓亮		13683020809

		6月10日（周五）				李艳君		18310523668		杨春梅
王素英		杨春梅
王素英		刘晓亮		李新征		18811019616		罗素英
刘秀荣		罗素英
刘秀荣		成世江		18813065750

		6月11日（周六）				杨晓敬		13611252487		杨春梅
王素英		王素英		-		郝连翠		13718638810		罗素英
刘秀荣		刘秀荣		刘晓亮		13683020809

		6月12日（周日）				李艳君		18310523668		杨春梅
王素英		杨春梅		-		李新征		18811019616		罗素英
刘秀荣		罗素英		成世江		18813065750

		6月13日（周一）				杨晓敬		13611252487		杨春梅
王素英		杨春梅
王素英		成世江		郝连翠		13718638810		罗素英
刘秀荣		罗素英
刘秀荣		刘晓亮		13683020809

		6月14日（周二）				李艳君		18310523668		杨春梅
王素英		王素英		刘晓亮		李新征		18811019616		罗素英
刘秀荣		刘秀荣		成世江		18813065750

		6月15日（周三）				杨晓敬		13611252487		杨春梅
王素英		杨春梅
王素英		成世江		郝连翠		13718638810		罗素英
刘秀荣		罗素英
刘秀荣		刘晓亮		13683020809

		6月16日（周四）				李艳君		18310523668		杨春梅
王素英		杨春梅		刘晓亮		李新征		18811019616		罗素英
刘秀荣		罗素英		成世江		18813065750

		6月17日（周五）				杨晓敬		13611252487		杨春梅
王素英		杨春梅
王素英		成世江		郝连翠		13718638810		罗素英
刘秀荣		罗素英
刘秀荣		刘晓亮		13683020809

		6月18日（周六）				李艳君		18310523668		杨春梅
王素英		王素英		-		李新征		18811019616		罗素英
刘秀荣		刘秀荣		成世江		18813065750

		6月19日（周日）				杨晓敬		13611252487		杨春梅
王素英		杨春梅		-		郝连翠		13718638810		罗素英
刘秀荣		罗素英		刘晓亮		13683020809

		6月20日（周一）				李艳君		18310523668		杨春梅
王素英		杨春梅
王素英		刘晓亮		李新征		18811019616		罗素英
刘秀荣		罗素英
刘秀荣		成世江		18813065750

		6月21日（周二）				杨晓敬		13611252487		杨春梅
王素英		王素英		成世江		郝连翠		13718638810		罗素英
刘秀荣		刘秀荣		刘晓亮		13683020809

		6月22日（周三）				李艳君		18310523668		杨春梅
王素英		杨春梅
王素英		刘晓亮		李新征		18811019616		罗素英
刘秀荣		罗素英
刘秀荣		成世江		18813065750

		6月23日（周四）				杨晓敬		13611252487		杨春梅
王素英		杨春梅		成世江		郝连翠		13718638810		罗素英
刘秀荣		罗素英		刘晓亮		13683020809

		6月24日（周五）				李艳君		18310523668		杨春梅
王素英		杨春梅
王素英		刘晓亮		李新征		18811019616		罗素英
刘秀荣		罗素英
刘秀荣		成世江		18813065750

		6月25日（周六）				杨晓敬		13611252487		杨春梅
王素英		王素英		-		郝连翠		13718638810		罗素英
刘秀荣		刘秀荣		刘晓亮		13683020809

		6月26日（周日）				李艳君		18310523668		杨春梅
王素英		杨春梅		-		李新征		18811019616		罗素英
刘秀荣		罗素英		成世江		18813065750

		6月27日（周一）				杨晓敬		13611252487		杨春梅
王素英		杨春梅
王素英		成世江		郝连翠		13718638810		罗素英
刘秀荣		罗素英
刘秀荣		刘晓亮		13683020809

		6月28日（周二）				李艳君		18310523668		杨春梅
王素英		王素英		刘晓亮		李新征		18811019616		罗素英
刘秀荣		刘秀荣		成世江		18813065750

		6月29日（周三）				杨晓敬		13611252487		杨春梅
王素英		杨春梅
王素英		成世江		郝连翠		13718638810		罗素英
刘秀荣		罗素英
刘秀荣		刘晓亮		13683020809

		6月30日（周四）				李艳君		18310523668		杨春梅
王素英		杨春梅		刘晓亮		李新征		18811019616		罗素英
刘秀荣		罗素英		成世江		18813065750
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6月1日（周三） 杨晓敬 13611252487

杨春梅

王素英

杨春梅

王素英

成世江 郝连翠 13718638810

李新征

刘秀荣

李新征

刘秀荣

刘晓亮 13683020809

6月2日（周四） 李艳君 18310523668

杨春梅

王素英

杨春梅 刘晓亮

高红

李新征

13691008914

18811019616

罗素英

刘秀荣

罗素英 成世江 18813065750

6月3日（周五） 杨晓敬 13611252487

杨春梅

王素英

杨春梅

王素英

成世江 郝连翠 13718638810

罗素英

刘秀荣

罗素英

刘秀荣

刘晓亮 13683020809

6月4日（周六） 李艳君 18310523668

杨春梅

王素英

王素英 - 李新征 18811019616

罗素英

刘秀荣

刘秀荣 成世江 18813065750

6月5日（周日） 杨晓敬 13611252487

杨春梅

王素英

杨春梅 - 郝连翠 13718638810

罗素英

刘秀荣

罗素英 刘晓亮 13683020809

6月6日（周一） 李艳君 18310523668

杨春梅

王素英

杨春梅

王素英

刘晓亮 李新征 18811019616

罗素英

刘秀荣

罗素英

刘秀荣

成世江 18813065750

6月7日（周二） 杨晓敬 13611252487

杨春梅

王素英

王素英 成世江 郝连翠 13718638810

罗素英

刘秀荣

刘秀荣 刘晓亮 13683020809

6月8日（周三） 李艳君 18310523668

杨春梅

王素英

杨春梅

王素英

刘晓亮 李新征 18811019616

罗素英

刘秀荣

罗素英

刘秀荣

成世江 18813065750

6月9日（周四） 杨晓敬 13611252487

杨春梅

王素英

杨春梅 成世江 郝连翠 13718638810

罗素英

刘秀荣

罗素英 刘晓亮 13683020809

6月10日（周五） 李艳君 18310523668

杨春梅

王素英

杨春梅

王素英

刘晓亮 李新征 18811019616

罗素英

刘秀荣

罗素英

刘秀荣

成世江 18813065750

6月11日（周六） 杨晓敬 13611252487

杨春梅

王素英

王素英 - 郝连翠 13718638810

罗素英

刘秀荣

刘秀荣 刘晓亮 13683020809

6月12日（周日） 李艳君 18310523668

杨春梅

王素英

杨春梅 - 李新征 18811019616

罗素英

刘秀荣

罗素英 成世江 18813065750

6月13日（周一） 杨晓敬 13611252487

杨春梅

王素英

杨春梅

王素英

成世江 郝连翠 13718638810

罗素英

刘秀荣

罗素英

刘秀荣

刘晓亮 13683020809

6月14日（周二） 李艳君 18310523668

杨春梅

王素英

王素英 刘晓亮 李新征 18811019616

罗素英

刘秀荣

刘秀荣 成世江 18813065750

6月15日（周三） 杨晓敬 13611252487

杨春梅

王素英

杨春梅

王素英

成世江 郝连翠 13718638810

罗素英

刘秀荣

罗素英

刘秀荣

刘晓亮 13683020809

6月16日（周四） 李艳君 18310523668

杨春梅

王素英

杨春梅 刘晓亮 李新征 18811019616

罗素英

刘秀荣

罗素英 成世江 18813065750

6月17日（周五） 杨晓敬 13611252487

杨春梅

王素英

杨春梅

王素英

成世江 郝连翠 13718638810

罗素英

刘秀荣

罗素英

刘秀荣

刘晓亮 13683020809

6月18日（周六） 李艳君 18310523668

杨春梅

王素英

王素英 - 李新征 18811019616

罗素英

刘秀荣

刘秀荣 成世江 18813065750

6月19日（周日） 杨晓敬 13611252487

杨春梅

王素英

杨春梅 - 郝连翠 13718638810

罗素英

刘秀荣

罗素英 刘晓亮 13683020809

6月20日（周一） 李艳君 18310523668

杨春梅

王素英

杨春梅

王素英

刘晓亮 李新征 18811019616

罗素英

刘秀荣

罗素英

刘秀荣

成世江 18813065750

6月21日（周二） 杨晓敬 13611252487

杨春梅

王素英

王素英 成世江 郝连翠 13718638810

罗素英

刘秀荣

刘秀荣 刘晓亮 13683020809

6月22日（周三） 李艳君 18310523668

杨春梅

王素英

杨春梅

王素英

刘晓亮 李新征 18811019616

罗素英

刘秀荣

罗素英

刘秀荣

成世江 18813065750

6月23日（周四） 杨晓敬 13611252487

杨春梅

王素英

杨春梅 成世江 郝连翠 13718638810

罗素英

刘秀荣

罗素英 刘晓亮 13683020809

6月24日（周五） 李艳君 18310523668

杨春梅

王素英

杨春梅

王素英

刘晓亮 李新征 18811019616

罗素英

刘秀荣

罗素英

刘秀荣

成世江 18813065750

6月25日（周六） 杨晓敬 13611252487

杨春梅

王素英

王素英 - 郝连翠 13718638810

罗素英

刘秀荣

刘秀荣 刘晓亮 13683020809

6月26日（周日） 李艳君 18310523668

杨春梅

王素英

杨春梅 - 李新征 18811019616

罗素英

刘秀荣

罗素英 成世江 18813065750

6月27日（周一） 杨晓敬 13611252487

杨春梅

王素英

杨春梅

王素英

成世江 郝连翠 13718638810

罗素英

刘秀荣

罗素英

刘秀荣

刘晓亮 13683020809

6月28日（周二） 李艳君 18310523668

杨春梅

王素英

王素英 刘晓亮 李新征 18811019616

罗素英

刘秀荣

刘秀荣 成世江 18813065750

6月29日（周三） 杨晓敬 13611252487

杨春梅

王素英

杨春梅

王素英

成世江 郝连翠 13718638810

罗素英

刘秀荣

罗素英

刘秀荣

刘晓亮 13683020809

6月30日（周四） 李艳君 18310523668

杨春梅

王素英

杨春梅 刘晓亮 李新征 18811019616

罗素英

刘秀荣

罗素英 成世江 18813065750

学生公寓开放楼宇排班表(2022年6月1日至6月30日)

校内2号楼(值班电话:83952236) 校内3号楼(值班电话:83952372)

保洁员 保洁员 日期 监督巡视员

联系电话

维修员 联系电话

郤长海

13691558642

值班员 联系电话 夜巡员 值班员


